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Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabilyzata

1. Jogszabalyi hattér:

- A nemzeti kbznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

- Az oktatdsi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XIL 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

- A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatdsi igazolvany fajtdi és a jogosultak kore:

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-
rendszer) specifikaciéinak megfelel. Igazolvany, amit az intézmény igényelhet.

Fajtai:
a) didkigazolvany,
b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatési igazolvany egyedi azonositéval kezelt elektronikus adathordozé egységgel
(a Tovébbiakban adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok
védelmének rendjérdl sz616 kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatdsi igazolvanyok a kiallits napjatol szamitott 8. évig érvényesithetok. A
kedvezményekre vonatkozé jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatasi Hivatal (adatkezel6) éltal meghatarozott médon adatot kozol az
oktatasi  igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival
kapcsolatban,

b) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében

c) érvényesiti a hasznalatban 1évd és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

d) a fel nem hasznélt érvényesité matricat biztonsagosan, elzrva térolja,

e) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa €s a jogszabalyban
eléirt tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelés személyt;
intézménylinkben az iskolatitkart, aki

e vezeti az alabbi nyilvantartast

e azigénylés elkilldésének tényét és idejét,



az adatfeldolgozé adatszolgéltatdsa alapjan az oktatdsi igazolvany

egyedi azonositojat,
e az érvényesité matricak megrendelésének tényét és idejét,

e amegrendelt érvényesitématricak megérkezésének tényét és idejet,

o az oktatasi - igazolvany érvényesitésének tényet
és idejét, a kiadott

érvényesitématrica sorszamat
e az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tény¢t €s
idejét, az oktatdsi igazolvany egyedi adatchip

azonositdjat
4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Az oktatasi igazolvany:

a) az oktatasi igazolvanyra jogosité jogviszony fennallasanak ideje alatt,
b)az elvesztett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatdsi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kézremiikodd intézmény adataiban véltozds kovetkezik be, ¢s ez a
véltozds az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolddo jogokat és kedvezményeket nem
érinti, a jogosult nem kdteles 0j oktatési igazolvanyt igényelni.

Az oktatési igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybol egyidejiileg
csak egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a pedagdgus munkakd6rben
dolgozénak egyidejileg egy pedagogusigazolvanya lehet.

5. Az oktatdsi igazolvanyra jogosultak kore:

5.1 _A pedagogusigazolvany
Pedagégusigazolvanyra jogosult a2023. évi LIL térvény 109. §.alapjan meghatarozott
munkak®ért (oktatd) bet6ité személy.

5.2 .A pedagdgusigazolvany igénylése:
A pedagégusigazolvanyra jogosult az igazolviny iranti igényet az Intézménynek

jelenti be.
Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-dban rogzitett igénylési eljarast.

5.3, Az elveszitett, megsemmisiilt. megrongalddott pedagdgusi gazolvany bejelentése

Az oktat6 egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalédott pedagogusigazolvany tényét.
A bejelentést a formanyomtatvényon teheti meg, és ezt kovetden jogosult 0] oktatési

igazolvany igénylésére.



6. Az oktatasi igazolvany érvénvesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatdsi igazolvanyok érvényesitését érvényesitd matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezel? felé tett, 10
napon beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idotartamat, valamint a
koznevelésben a matrica sorszamat.

A pedagogusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara

jogosito jogviszonya megsziinik.

6.2. Az oktatasi igazolvany bevonasa
Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat
felszolitani a kordbban kiadott oktatdsi igazolvanyanak beszolgéltatasara — a

kovetkez6 esetekben:
a) amennyiben az igazolvéanyra jogositd jogviszony megsziinik,
b) az igazolas kiadasakor.

Az Intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliil darabolassal
megsemmisiteni, és a megsemmisitésr6l készitett jegyzOkonyvet megbrizni A bevont
oktatasi igazolvanyok egyedi azonositéjat a kozremiikodd intézmény a bevonast
kovets 8 napon belill atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal meghatarozott

modon.

7._Az oktatasi igazolvany kezelésének felel6si struktiraja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintii
feladatokat az iskolatitkar latja el.

Gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésérdl és az
oktatési igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos (az
érvényesitd matricik esetében elzart), mas szdméra hozzd nem férhet6en torténd

tarolasarol, elektronikus mentésérol.
8. Mellékletek:

1. szamu melléklet: Igazolas oktatdsi igazolvanyra valo jogosultsagrol
2. szamu: JegyzOkonyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol
3. szamu: Bejelentés 4llandé vagy ideiglenes pedagégusigazolvany elvesztésérdl,

megrongaldasardl, megsemmisiilésérdl



9, Zaro rendelkezések:

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Papai Pet6fi Sandor Gimnézium Didkénkormanyzata és Intézményi Tandcsa a jelen
szabalyzatban foglaltakat megismerte, véleményezési jogat gyakorolta.

Papa, 2025. februar 26.

Intézményi Tandcs képviseldje Didkénkormanyzatot segitd pedagégus

A Pépai Pet6fi Sandor Gimnazium neveldtestiilete a jelen szabalyzatban foglaltakat 2025.
februar 27 -én tartott értekezletén elfogadta.

Papa, 2025. februar 27.
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1. sz. melléklet

Igazolds oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol
Igazolds

1. A jogviszonyt igazold intézmény

a) neve:

b) székhelyének cime:

c) az oktatas, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétdl) 1

2._Az igazolés tipusa:

a.) didkigazolvany helyett kiallitott

b.) pedagbgusigazolvany helyett kiéllitott
c.) oktatdi igazolvany helyett kiallitott

3._A jogosult:
a) neve:

b) sziiletési helye és ideje:
c) Nkt.- ben meghatarozott azonosit6 szama:
d) lakcime 2:

4. Az igazolas kiallitasanak célja:

Igazolja, hogy fent nevezett személy az oktatdsi igazolvanyokrél szo6l6
kormanyrendeletben meghatérozott kedvezmények igénybevételére a 6. pontban
meghatarozott kedvezmények igénybevételére a 6. pontban meghatarozott

idépontig jogosult.

5._Az igazolés érvényességének ideje :

.......... (V) .cceevenenrno(h) ..........(nap)

Papa,........ccuens (5% TN ({176 ) OO OO EEOERPOOPPI (nap)

Ph

......................................

az intézmény
vezetbjének vagy az Altala
megbizott személynek az
alairasa



2.sz. melléklet

Jegyz6konyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol

INtEZMENY NEVE © .ecverercrrrrreriiirie s ssrsssnssesessis
SOTSZATML ...k 55 vesseseTo e Tosihns ses Hndie HasesiFFTR 15531800 v000 e sss 380 ans20s
A jegyzokonyv felvételének ideje ©......oviieniemieiinininienciececiiies helye:

........................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu oktatasi igazolvanyokat
darabolassal megsemmisitettiik:
- pedagogusigazolvanyok sorszimainak felsorolasa:

Osszesen: ............ (SZAmMMal), AZAZ. . .....oevveerererrerrrsrrneeeeneaenaenes (sz6veggel) darab oktatési
igazolvany:
- ¢bbdl Osszesen ..... (szammal), azaz................... (szoveggel) darab pedagogusigazolvany,

megsemmisitésére kertilt sor.

(alairasok)



3.sz. melléklet

Bejelentés allando6 vagy ideiglenes pedagogusigazolvany elvesztésérdl,
megsemmisiilésérol, megrongalasarol.

ATUHTOt, c.vveeveeceecerecrere et (pedagdgus neve)
(sziiletési hely: ...coovecrervviiiinieinriiienereniees , sziiletési
ido:......... Vvt ho....covrienees nap) ezuton
biintetSjogi felelésségem tudatdban bejelentem, hogy a részemre kiadott
& e Ao aSEE e (B o e sorszamu pedagdgusigazolvany elveszett /megsemmisiilt / megrongalddott.
Papa, ...cceeeennnnn EV.riiiiianinnn 17 JRUROURP nap

bejelent6 alairasa






